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คู่มือการใช้งานโปรแกรมตอบรับและเครือข่าย ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 
 

โปรแกรมตอบรับและเครือข่ายเป็นหนึ่งในโปรแกรมย่อยของระบบ WPM ซึ่งโปรแกรมสำหรับการลงทะเบียน
เข้าร่วมการประชุม/อบรมกับทางศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 รวมถึงสามารถพิมพ์ใบเกียรติบัตรสำหรับผู้ผ่านการอบรม
ทางออนไลน์ได้อีกด้วย โดยโปรแกรมจะมี 2 ส่วน ได้แก่ 
 1) ส่วนสำหรับให้บุคลากร/เจ้าหน้าที่ ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 หรือเจ้าของโครงการ (Project Manager: 
PM) ทำการสร้างรายการโครงการประชุม/อบรม 
 2) ส่วนสำหรับผู้เข้าร่วมการโครงการ โดยจะมี 2 ส่วน ได้แก่ 
  - ส่วนการลงทะเบียนตอบรับเข้าร่วมโครงการ โดยเข้าทางการสแกน QR Code ที่ถูกสร้าง
จากโปรแกรม หรือเข้าทางหน้าเว็บไซต์ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 
  - ส่วนการพิมพ์ใบประกาศ โดยผู้เข้าร่วมโครงการจะสามารถเข้าใช้ทางการสแกน QR Code 
ที่ถูกสร้างจากโปรแกรมเท่านั้น 
 

1. ส่วนสำหรับให้บุคลากร/เจ้าหน้าที่ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 หรือเจ้าของโครงการ (Project Manager: PM) 
1.1 การสร้างรายการโครงการประชุม/อบรม 
 1.1.1 เข้าสู่โปรแกรมท่ี URL https://www.mhc9dmh.com/loginmhc.aspx?out=1 
หรือเข้าผ่านทางเว็บไซต์ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 ในส่วนเมนู “สำหรับเจ้าหน้าที่” และระบุ Username และ 
Password เพ่ือเข้าใช้งานโปรแกรม (ตามรูป) 
 

 
 
 
 
 
 

https://www.mhc9dmh.com/loginmhc.aspx?out=1
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 1.1.2 ที่หน้าจอหลักของโปรแกรมให้คลิกท่ีเมนู “ตอบรับเข้าร่วมอบรม” 

 
 

 1.1.3 ระบบจะแสดงรายการโครงการประชุม/อบรมที่ยังไม่ถึงวันที่ดำเนินการโครงการขึ้นมา โดยหาก
ผู้ใช้ต้องการแสดงรายการที่ได้ดำเนินการไปแล้ว สามารถคลิกเอาตัวเลือก “ยังไม่ถึงวันโครงการ” ตามรูป
หมายเลข 1 ออก ระบบจะแสดงรายการโครงการประชุม/อบรมทั้งหมดขึ้นมาแทน ในที่นี้หากผู้ใช้ต้องการ
สร้างรายการใหม่ ให้คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ตามรูปหมายเลข 2 
 

 
 

 1.1.4 ระบบจะแสดงหน้าจอการเพิ่มรายการข้ึนมา ให้ผู้ใช้ทำการกรอกข้อมูลให้ครบตามที่ระบบ
ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” ระบบจะกลับไปที่หน้าจอรายการรายการโครงการประชุม/อบรม (ตามข้อ 
1.3) โดยจะปรากฏรายการข้อมูลโครงการประชุม/อบรมของผู้ใช้ (ที่สร้างใหม่ในข้อ 1.4) ขึ้นมา ให้คลิกเลือก
ชื่อรายการดังกล่าวเพ่ือดำเนินการต่อในขั้นตอนถัดไป 
 

 
 

1 2 



 
โดย นายสัญญา ธรรมวงษ์ 

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 

 1.1.5 จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดโครงการประชุม/อบรมของผู้ใช้ขึ้นมา พร้อมแสดง QR 
Code สำหรับลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม/อบรมทางด้านขวา ตามรูปหมายเลข 1, ตัวเลือกเพ่ิมเติม ตามรูป
หมายเลข 2 และส่วนข้อมูลการลงทะเบียนและใบประกาศ ตามรูปหมายเลข 3 

 
 

 1.1.6 ให้ผู้ใช้ทำการกำหนดตัวเลือกที่ 1 และ 2 ตามรูปหมายเลข 2 โดยคลิกที่ลิงค์ “เพ่ิมตัวเลือก 1” 
สำหรับกำหนดการเข้าพัก 

 
 
 
 

และ “เพ่ิมตัวเลือก 2” สำหรับกำหนดการเดินทาง จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” ก็จะเป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนการ
สร้างรายการโครงการประชุม/อบรม ซึ่งผู้ที่เข้าร่วมโครงการสามารถลงทะเบียนเข้าร่วมโครงการได้แล้ว 

1 

2 
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 1.1.7 เมื่อมีผู้เข้าร่วมโครงการทำการลงทะเบียนแล้วข้อมูลจะปรากฏในส่วนข้อมูลการลงทะเบียนและ
ใบประกาศ (ด้านล่างของข้อมูลโครงการประชุม/อบรม) ในส่วนนี้ผู้ใช้สามารถพิมพ์ใบเซ็นชื่อสำหรับให้
ผู้เข้าร่วมโครงการลงชื่อในวันที่ดำเนินการโครงการ และยังสามารถพิมพ์รายงานการลงทะเบียนได้อีกด้วย 
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1.2 การกำหนดข้อมูลเกียรติบัตร  
 1.2.1 ที่หน้าจอรายละเอียดโครงการประชุม/อบรมของผู้ใช้ให้คลิกแท็บ “ใบประกาศ” ในส่วนข้อมูล
การลงทะเบียนและใบประกาศ จะปรากฏรายละเอียดการกำหนดข้อมูลเกียรติบัตรขึ้นมา 

 
 
 1.2.2 ผู้ใช้จะสามารถกำหนดได้เฉพาะรูปแบบการพิมพ์ชื่อ-สกุลของผู้เข้าร่วมโครงการเท่านั้น โดย
ดำเนินการ ดังนี้ 
  1) แนวกระดาษและตำแหน่งพิมพ์ชื่อ 
  2) ขนาดตัวอักษรชื่อ 
  3) ชนิดตัวอักษรชื่อ 
  4) สีตัวอักษรชื่อ 
 1.2.3 ในส่วนของรายละเอียดอ่ืนๆ หรือข้อความที่ผู้ใช้ต้องการให้มีในเกียรติบัตร ผู้ใช้จะต้องออกแบบ
ไฟล์ต้นแบบ (สามารถดาวน์โหลดตัวอย่างได้ที่ลิงค์ ตามรูปหมายเลข 1) โดยให้ใส่รายละเอียดของเกียรติบัตร
ทั้งหมด รวมถึงลายเซ็น ชื่อ-สกุลและตำแหน่งของผู้อำนวยการศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 ยกเว้นชื่อ-สกุล และข้อมูล
ของผู้เข้าร่วมโครงการ จากนั้นให้แปลงไฟล์ต้นแบบให้เป็นไฟล์รูปภาพที่มีนามสกุลเป็น .jpg และทำการอัพ
โหลด (Upload) เข้าสู่โปรแกรมตามรูปหมายเลข 2 และทำการบันทึกการกำหนดค่าต่อไป 
 

 
 
 

1 

2 



 
โดย นายสัญญา ธรรมวงษ์ 

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 

 1.2.4 เมื่อบันทึกการกำหนดค่าในข้อ 1.2.3 แล้ว ระบบจะแสดงตัวอย่างใบประกาศท่ีด้านขวาของ
หน้าจอตามรูป พร้อม URL และลิงค์สำหรับพิมพ์ใบประกาศของผู้เข้าร่วมประชุม/อบรม โดยรายชื่อที่จะแสดง
ในหน้าจอพิมพ์ใบประกาศนี้ ผู้ใช้สามารถกำหนดได้ว่าผู้เข้าร่วมประชุม/อบรมรายใดสามารถพิมพ์ใบประกาศ
ได้บ้าง โดยจะกล่าวต่อไป 
 

 
 

 1.2.5 การกำหนดผู้เข้าร่วมประชุม/อบรมที่สามารถพิมพ์ใบประกาศได้ ให้ผู้ใช้สามารถเลือกโดยการ
คลิกท่ีเครื่องหมาย X ตรงคอลัมน์ “ใบประกาศ” ในแถวที่ตรงกับชื่อของผู้เข้าร่วมประชุม/อบรมที่ต้องการ 
(ตามรูปหมายเลข 2) ระบบจะเปลี่ยนจากเครื่องหมาย X เป็นเครื่องหมาย / ตามแถวที่ตรงกับชื่อของผู้เข้าร่วม
ประชุม/อบรมที่ต้องการ หรืออีกนัยหนึ่งคืนหากที่คอลัมน์ “ใบประกาศ” ของแถวที่ตรงกับชื่อของผู้เข้าร่วม
ประชุม/อบรมรายใดแสดงเป็นเครื่องหมาย / แสดงว่าผู้เข้าร่วมประชุม/อบรมรายนั้นสามารถพิมพ์ใบประกาศ
ได้นั้นเอง หากผู้ใช้ต้องการให้ผู้เข้าร่วมประชุม/อบรมทุกรายสามารถพิมพ์ใบประกาศได้ ให้ผู้ใช้คลิกท่ี
เครื่องหมาย / ตามรูปหมายเลข 1 ระบบจะทำการเปลี่ยนเครื่องหมาย X ในคอลัมน์ “ใบประกาศ” ของ
ผู้เข้าร่วมประชุม/อบรมทุกคนให้เป็นเครื่องหมาย / แทน 
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2. ส่วนสำหรับผู้เข้าร่วมโครงการ 
2.1 ส่วนการลงทะเบียนตอบรับเข้าร่วมโครงการ โดยเข้าทางการสแกน QR Code ที่ถูกสร้างจากโปรแกรม 
หรือเข้าทางหน้าเว็บไซต์ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 
 2.1.1 เข้าไปที่เว็บไซต์ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 หรือ https://www.mhc9dmh.com จากนั้นไปที่เมนู 
“ตอบรับเข้าร่วมโครงการ” ภายใต้ส่วนระบบสารสนเทศ (E-Service) ตามรูป 
 

 
 

 2.1.2 ระบบจะปรากฏหน้าจอรายการโครงการข้ึนมา โดยมีรายละเอียดของโครงการ ได้แก่ ชื่อ
โครงการ วันที่ดำเนินโครงการ และสถานที่จัดโปรแกรม ให้ผู้ใช้คลิกเลือกชือโครงการที่ต้องการ 
 

 
 
 
 
 

https://www.mhc9dmh.com/
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 2.1.3 จากนั้นระบบจะปรากฏหน้าจอการตอบรับเข้าร่วมโครงการขึ้นมา โดยมีรายละเอียดของ
โครงการแสดงที่ด้านบนของหน้าจอ และมีฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูลการลงเบียน เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลตามที่
ระบบต้องการครบแล้วให้คลิกปุ่ม “ถัดไป” 
 

 
 

 2.1.4 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับยืนยันการลงทะเบียนขึ้นมาให้ผู้ใช้ตรวจสอบข้อมูลการ
ลงทะเบียนที่ได้กรอกไปในข้อ 2.1.3 เมื่อตรวจสอบความถูกของข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

   

 2.1.5 ระบบจะแสดงหน้าจอผลการบันทึกข้อมูลตามรูป เป็นอันเสร็จสิ้นการลงทะเบียนตอบรับเข้า
ร่วมโครงการ ซึ่งข้อมูลจะไปปรากฏในส่วนสำหรับให้บุคลากร/เจ้าหน้าที่ศูนย์สุขภาพจิตที่ 9 หรือเจ้าของ
โครงการ (Project Manager: PM) เพ่ือดำเนินการต่อไป 
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2.2 ส่วนการพิมพ์ใบประกาศ โดยผู้เข้าร่วมโครงการจะสามารถเข้าใช้ทางการสแกน QR Code ที่ถูกสร้างจาก
โปรแกรมเท่านั้น 
 2.2.1 ผู้เข้าร่วมโครงการจะต้องเข้าทางการสแกน QR Code หรือลิงค์ที่ทางเจ้าของโครงการ 
(Project Manager: PM) แจ้งเท่านั้น โดยเมื่อเข้าสู่หน้าจอการพิมพ์ใบประกาศแล้ว (ตามรูป) ระบบจะแสดง
เฉพาะรายชื่อของผู้เข้าร่วมโครงการที่สามารถพิมพ์ใบประกาศได้เท่านั้น ซึ่งทางเจ้าของโครงการ (Project 
Manager: PM) จะเป็นผู้กำหนด 
 

 
 

 2.2.2 ให้ผู้ใช้ทำการค้นหาชื่อของผู้ใช้แล้วคลิกลิงค์ “พิมพ์ใบประกาศ” หลังชื่อ-สกุล จากนั้นระบบจะ
แสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์ใบประกาศข้ึนมาตามรูป 
 

 

 
 
 

 2.2.3 เมื่อผู้ใช้ตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว สามารถสั่งพิมพ์ใบประกาศ (ตามรูปหมายเลข 2)
หรือบันทึกเป็นไฟล์ PDF (ตามรูปหมายเลข 1) เก็บแล้วค่อยพิมพ์ในภายหลังก็ได้ 
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